
申办民办幼儿园名称核准、验核场地和初评程序

    一、民办幼儿园举办者先到所属乡镇（街道、农场）教育组咨询，也可到市政务服务中心三楼教育局窗口咨询。

二、拟申请举办幼儿园的，须先向所在地村委（居委），乡镇（街道、农场）教育组提出书面申请，村委、教育组审查后加具意见。书面申请内容包括：1、举办者姓名和户口身份证号码及学历、联系电话情况；2、申报幼儿园的名称（要提供三个）；3、幼儿园地址、占地面积、建筑面积、户外活动面积、活动室多少间、功能室多少间、园长和教职工办公室多少间、幼儿厕所多少间，楼梯有几条；4、办学规模；5、拟聘任园长名字及户口和学历情况等。
三、申办者书面向教育组申办民办幼儿园名称核准及验核场地时，教育组要及时受理，并在5个工作日内书面答复申办者，教育组要向乡、镇人民政府（街道办事处、农场）汇报并一同对幼儿园场地、硬件设施等进行实地察看，符合办园条件的，要在核名申请书上加具“同意上报”意见。不同意的要说明理由并书面答复申办者。
四、申办者持教育组加具意见的申请书向普宁市政务服务中心教育局窗口申报。

五、市教育局行政审批股组织人员实地察看办园的基本条件后，核准幼儿园的名称并出具证明，同时向申办者提供《举办民办幼儿园工作指南》，告知应按该指南提交相关材料。
六、经市教育局核名后的民办幼儿园申办者，向教育组书面提交申办民办幼儿园完整材料时，教育组要及时受理，并向乡、镇人民政府（街道办事处、农场）汇报并一同对幼儿园场地、硬件设施等进行实地察看，并在15个工作日内完成书面答复工作，教育组和乡、镇人民政府（街道办事处、农场）同意申办者申报时要分别在申请书和审批表上（一式三份）加具“初审合格，同意上报”意见，并签署领导姓名，初审不合格的要书面答复。

七、申办者提上述材料向普宁市人民政府政务服务中心的教育局窗口申报。

